
HERRAMIENTA DE
ORGANIZACIÓN

La agenda escolar puede ser una herramienta

para la planificación. Permite organizar las

"cosas por hacer" del proceso educativo de los

niños/as. Hay que recordar, que ellos están

aprendiendo a planificarse y con el ejemplo

pueden aprender aspectos claves de esta.

ANOTA EVALUACIONES,
TAREAS, REUNIONES,

ENTREVISTAS
La agenda está dividida por fechas. En cada

espacio puedes escribir las evaluaciones,

evidencias por enviar, entrevistas, entre otros.

Además, te permite indicar la asignatura, si te

es más fácil, puedes utilizar colores distintos

entre cada una de ellas.

CHECK LIST
Puedes dibujar un cuadrado o círculo pequeño

al lado de las tareas para crear un checklist.

Así podrás llevar el orden de cuáles ya

realizaste y cuáles faltan. Y si al terminar el

día quedó algo por hacer, reagéndalo para un

próximo día.

UTILIZA CÓDIGOS
Puedes crear códigos para agendar y

diferenciar reuniones, evaluaciones, tareas u

otro, como por ejemplo los de la imagen. ¡Tú

puedes crear los que más te acomoden!

PRIORIZA CON COLORES
Priorizar la urgencia de las tareas por color.

Por ejemplo, escribe con rojo las que debes

realizar pronto, con amarillo las que pueden

esperar un poco y con verde aquellas que

puedan esperar más tiempo.
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